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INTRODUCAO

O Juri Nacional de Exames (JNE), pertencente a Direcdo Geral de Educacédo (DGE), no uso das
competéncias definidas no n.° 4 do Despacho n.° 2351/2007, de 14 de fevereiro, é o
responsavel pela coordenacdo e planificacdo das provas de afericdo no que respeita a sua

realizacdo e ao estabelecimento de normas para o processo de codificacao.

As provas de afericdo sdo aplicadas aos alunos do 4.° ano de escolaridade, ao abrigo do art.®
17.° do Decreto-Lei n.° 6/2001, de 18 de janeiro, com a ultima alteracdo introduzida pelo
Decreto- Lei n.° 94/2011, de 3 de agosto e de acordo com o despacho n.° 2351/2007, de 14 de
fevereiro, com a ultima redacdo dada pelo despacho n.° 10534/2011, de 22 de agosto, s&o um
instrumento de avaliacdo que recolhe informag6es relevantes sobre os desempenhos dos alunos
no que respeita a aprendizagem e conhecimentos adquiridos em Lingua Portuguesa e

Matematica.

Neste sentido, as normas a observar na preparacdo, aplicacdo e codificacdo das provas de

afericdo do 1.° ciclo do ensino béasico sdo as constantes no presente documento.

Os orgdos de direc@o dos estabelecimentos de ensino devem proceder a leitura atenta destas
normas e assegurar a sua divulgacdo, nomeadamente junto do Secretariado das Provas de

Afericdo, dos professores titulares das turmas do 4.° ano e dos professores aplicadores.
Antes do inicio do periodo da aplicacdo das provas de afericdo, a Direcdo dos estabelecimentos

de ensino deve obrigatoriamente promover uma reunido preparatéria com os professores

aplicadores, no sentido de aferir os procedimentos a adotar no desempenho das fungoes.
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CAPITULO |

NORMAS GERAIS

1. Estruturas Organizativas
Na organizacdo do processo de aplicacdo das provas de afericdo encontram-se envolvidas
as seguintes entidades:
- Delegacdes Regionais do Juri Nacional de Exames;
- Unidades de Afericéo;

- Agrupamentos de Escolas / Escolas;

2. Suporte Informético
O programa informatico de suporte as provas de afericdo é o programa PAEB 2012 (Provas

de Afericdo do Ensino Bésico).

3. Unidades de Afericdo
o As Unidades de Afericdo (U.A.) constituem uma rede nacional onde se agrupam os
estabelecimentos de ensino de acordo com a zona geogréafica a que pertencem.
) Estas U.A. sdo centros de rececdo e de distribuicdo de provas para codificacdo e

posterior devolucdo aos estabelecimentos de ensino.

) As U.A. estdo sediadas em escolas designadas pela respetiva Direcdo Regional de
Educacéo.
o Cada U.A. é constituida por um secretariado formado preferencialmente por quatro

docentes e ainda por um docente responsavel pela aplicacdo informatica - PAEB
2012. Cada unidade é coordenada por um professor que articula com o JNE 0s
procedimentos inerentes a realizacédo das provas e respetiva codificagao.

) As U.A. tém o dever de garantir a seguranca e o sigilo de todo o processo das provas

de afericao.

4. Agrupamentos de Escolas / Escolas

4.1 Os estabelecimentos de ensino, agrupados ou ndo agrupados, estdo integrados nas
Unidades de Afericdo definidas pela DRE respetiva, de acordo com a sua localizacdo
geograéfica.

4.2 O Diretor de cada Agrupamento de Escolas/Escola é o responsavel pelas medidas
organizativas inerentes a aplicacdo das provas de afericdo nas escolas do seu
Agrupamento.

4.3 Para a organizacdo e acompanhamento do processo das provas de afericdo, o Diretor
do Agrupamento de Escolas/Escola nomeia um Secretariado e, de entre 0s seus

membros, designa o coordenador.
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4.4 O Diretor do Agrupamento de Escolas/Escola designa também um responsavel pelo

programa informatico PAEB, que orienta e acompanha no Agrupamento de Escolas/
Escola a execucdo das diversas operacoes previstas na aplicacdo, em articulagdo com o

técnico responsavel pelo programa PAEB na Unidade de Afericao.

4.5 O servico relativo a todo o processo das provas de afericdo € da responsabilidade das

escolas, sendo este de aceitacdo obrigatoria.

5. Realizacédo e calendarizacéo das provas de afericao

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

As provas de aferigdo do 1.° ciclo do ensino béasico realizam-se no estabelecimento
de ensino frequentado pelo aluno.

As Direcbes Regionais de Educacgdo, em articulacdo com os respetivos Agrupamentos
de Escolas, podem promover a deslocacdo dos alunos dos estabelecimentos de
ensino e das escolas do 1.° ciclo do ensino basico com menos de 20 alunos para uma
escola do mesmo agrupamento ou podem, em alternativa, deslocar professores
desse agrupamento para esses estabelecimentos.

Calendarizacéo das Provas de Afericdo do 4.° ano de escolaridade (Despacho n.°
1942/2012, de 10 de fevereiro):

o Lingua Portuguesa - 9 de maio de 2012 - 10.00 horas
o Matematica - 11 de maio de 2012 - 10.00 horas

A publicitacdo das pautas com os resultados obtidos pelos alunos ocorre a 12 de

junho de 2012.

Capitulo I

PROCEDIMENTOS A ADOPTAR ANTES DA REALIZACAO DAS PROVAS DE AFERICAO

6. Estabelecimentos de ensino

6.1.

6.2.

6.3.

Cada estabelecimento de ensino envia para o Agrupamento de Escolas/ Escola a
identificacdo dos seus alunos, com o objetivo de serem elaboradas pautas de
chamada, nas quais, posteriormente, serdo afixadas as codificacdes.
Os ficheiros Excel disponibilizados pelo PAEB sdo preenchidos com a identificacdo
dos alunos, por ordem alfabética, mantendo a unidade turma.
Os casos particulares devem ser assinalados de acordo com a seguinte notagao:

e A-alunos que ndo tenham o Portugués como lingua materna.

e Alunos com necessidades educativas especiais de caracter permanente, sem

curriculo especifico individual, ao abrigo do D.L. n.° 3/2008, de 7 de Janeiro,

que apresentam:
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B- Surdez (grau moderado, severo ou profundo)
C- Limitacdo motora severa
D- Limitacdo cognitiva severa
E-  Cegueira e baixa visdo
F- LimitacOes significativas da atividade e participagéo.

e G - Alunos filhos de profissionais itinerantes.

6.3.1. Os casos particulares identificados com a letra F (limitacdes significativas da

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

atividade e participacdo) apenas se refere a alunos com necessidades especiais
de saude decorrentes de situacdes clinicas graves, abrangidos pelo D.L. n.°
3/2008.
Os alunos que frequentam um curriculo especifico individual, ao abrigo do artigo
21.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de Janeiro, ndo realizam as provas de aferi¢éo,
pelo que ndo sdo registados no ficheiro Excel/PAEB 2012, ndo sendo necessario o
preenchimento de qualquer impresso.
Tendo em vista a formagédo de uma bolsa de codificadores, cada estabelecimento
de ensino envia para a sede do Agrupamento de Escolas o ficheiro com indicacéo de
todos os professores que lecionam, ou ja tenham lecionado, o 4.° ano de
escolaridade.
Cada estabelecimento de ensino indica a escola sede do Agrupamento de Escolas a
tipologia das salas onde seréo aplicadas as provas de afericao.
As salas devem ser preparadas para que a distancia entre as carteiras seja
acautelada, ndo podendo, em caso algum, estar mais do que um aluno em cada
carteira dupla.
Cada estabelecimento de ensino providenciard o material necessario para poder

fornecer aos alunos, em caso de necessidade:

Lingua Portuguesa Matematica

Lapis, canetas ou esferograficas de Canetas e esferograficas de tinta azul ou preta
tinta azul ou preta, borrachas, (apenas para o preenchimento do cabecalho),
apara-lapis. lapis, borrachas, apara-lapis, réguas graduadas

€ compassos.

A folha de rascunho para a prova de Lingua Portuguesa é fornecida no saco dos
enunciados é rubricado pelos professores aplicadores. A prova de Matemaética nao

tem papel de rascunho.
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7. Agrupamento de Escolas

7.1. Cada Agrupamento deve:

a) Confirmar a rede de estabelecimentos que o integram;

b) Inserir no programa PAEB 2012 os dados dos alunos de todos os estabelecimentos de

ensino que frequentam o 4.° ano, devendo ser assinalados todos o0s casos

particulares

c) Inserir no programa PAEB 2012 o nome dos professores que cumprem o disposto no

ponto 6.5, tendo em vista a criacdo de bolsas de codificadores;

d) Distribuir os alunos pelas salas respeitando, sempre que possivel, o grupo turma. No

entanto, caso se justifique, podem ser colocados na mesma sala alunos de

diferentes turmas ou de estabelecimentos de ensino distintos. Nesta situacdo, a

cada grupo de alunos corresponde uma pauta de chamada.

7.2. Cada Agrupamento de Escolas deve ainda ter em conta o seguinte:

a)

b)

f)

9)

A distribuicdo dos professores aplicadores pelas salas € da competéncia do
Diretor do Agrupamento de Escolas/Escola;

A aplicac@o das provas é assegurada de modo continuo por dois professores
em cada sala, escolhidos de entre os que ndo lecionam a turma do 4.° ano,
pelo que é imprescindivel a designacdo de professores aplicadores
substitutos;

Nas escolas do 1.° ciclo onde leciona um anico professor, o Agrupamento de
Escolas deve deslocar docentes para a aplicacdo das provas, garantindo que
cada professor ndo aplica a prova na sua turma;

As pautas de chamada sdo extraidas do programa PAEB 2012 e enviadas para
0s respetivos estabelecimentos de ensino;

O Diretor de cada Agrupamento de Escolas/Escola procede a requisicdo das
provas, compostas por duas partes (Caderno 1 e Caderno 2) embaladas num
saco para todos os estabelecimentos de ensino, de acordo com calendario
definido pela EMEC, tomando em consideracdo que cada saco contém 10
enunciados.

Os sacos das provas sdo entregues por correio expresso nos dias 7 e 8 de maio,
em horario de expediente, na sede do Agrupamento de Escolas, aos
professores credenciados para o efeito.

Nesse mesmo dia, 0s sacos das provas devem ser rigorosamente conferidos
pela copia da Guia de Remessa, devendo ser verificado se 0 nimero de sacos

entregue é suficiente para as necessidades das escolas do Agrupamento.
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Caso se detete a falta de algum saco de enunciados ou o nUmero de sacos recebidos seja
insuficiente, o professor responsavel pela rece¢cdo dos mesmos deve contactar a EMEC para

que sejam tomadas as providéncias que garantam o nidmero de provas necessarias.

8. Unidades de Afericéo
8.1. S&o competéncias das Unidades de Afericao:

a) Confirmar a rede de Agrupamentos de Escolas e Estabelecimentos de Ensino
pertencentes a U.A.

b) Importar do programa PAEB 2012 os dados referentes a bolsa de codificadores de
cada Agrupamento de Escolas/Escola.

c) Elaborar e publicitar o calendario de rececdo e posterior devolugdo das provas
realizadas pelos alunos aos estabelecimentos de ensino da sua U.A, de acordo com a

calendarizacao definida pelo JNE.

Capitulo Il

APLICACAO DAS PROVAS DE AFERICAO

9. Procedimentos a Adotar

Tendo em conta que a normalidade e a qualidade do processo de aplicacdo das provas de

afericdo é fundamental para a sua validacdo e para garantir o tratamento equitativo dos

alunos, devem ser adotados os seguintes procedimentos:

a) Nos dias da aplicagdo das provas, o Agrupamento de Escolas procede a distribuicdo dos
sacos pelos estabelecimentos de ensino a ele afetos;

b) Os sacos ndo podem ser abertos antes da hora prevista para o inicio da 12 parte da
prova;

¢) Os alunos ndo podem levar para a sala quaisquer suportes escritos, teleméveis ou
equipamentos multimédia. Os demais objetos (mochilas, carteiras, estojos, etc.) devem
ser colocados junto a secretéaria dos professores aplicadores;

d) Os professores aplicadores ndo podem sair das salas durante a aplicagdo das provas,
exceto durante o intervalo, devendo no entanto, certificar-se de que as janelas e a
porta ficam convenientemente fechadas (conforme indicacdo constante no Manual do
Aplicador). Em caso de forca maior, o professor aplicador pode ser substituido por um
professor suplente que permanece na sala até ao final da prova. Nesta situacdo,
compete ao Secretariado da Prova de Aferi¢do decidir do procedimento mais adequado
para garantir o cumprimento do dever de sigilo por parte do professor substituido.

e) Os professores aplicadores ndo podem conversar entre si durante a aplicacdo da prova

de afericdo, nem utilizar qualquer sistema de comunicacdo mével.
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f) Os assistentes operacionais devem garantir a efetiva vigilancia das zonas envolventes as
salas de aplicacdo das provas (corredores, espacos exteriores adjacentes, acessos as
instalacdes sanitarias), ndo permitindo a permanéncia ou circulacdo de pessoas nado
envolvidas na aplicacéo das provas de afericéo.

g) No decurso da prova, s6 podem entrar nas salas os professores designados para
aplicacdo das Provas de Aferigdo, elementos do 6rgdo de direcdo ou membros do
Secretariado das Provas de Afericéao.

h) Os Inspetores (da Inspecdo Geral de Educacdo e das Regides Autonomas da Madeira e
dos Acores) tém acesso livre e direto as salas, de acordo com as normas superiormente

definidas.

10. Convocatoéria dos alunos

10.1. Os alunos devem apresentar-se no estabelecimento de ensino 30 minutos antes da
hora marcada para o inicio da prova.

10.2. A chamada ¢é feita 15 minutos antes da hora marcada para o inicio da prova, pela
ordem constante da pauta ou pautas, caso existam na mesma sala alunos de
diferentes turmas ou oriundos de estabelecimentos de ensino distintos.

10.3. A distribuicdo dos alunos dentro das salas deve ser feita seguindo a ordem da pauta,
deixando vago o lugar correspondente ao aluno que falte.

10.4. Qualquer aluno que se apresente depois de concluida a chamada néo pode realizar a

prova.

11. Identificacdo dos alunos
11.1. Os alunos do 1.° ciclo devem fazer-se acompanhar, sempre que possivel, de um
cartdao com fotografia que os identifique.
11.2. Caso ndo seja possivel comprovar a identidade de um ou mais alunos antes da
realizacdo da prova, estes devem realizad-la a titulo condicional, devendo ser

efetuadas as diligéncias necessarias para que o professor da turma os identifique.

12. Distribuicéo dos sacos das provas de afericdo pelas salas
12.1. A Direcdo nomeia, para cada estabelecimento de ensino, um responsavel pela
distribuicdo dos sacos com os enunciados pelas salas de aplicacao.
12.2. ApoOs a entrada dos alunos nas salas o Secretariado das provas de aferi¢cdo na escola
sede do Agrupamento e os Responsaveis em cada uma das outras escolas fazem, em

cada uma das salas, a entrega dos sacos com as provas aos professores aplicadores.
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Em cada sala tem de estar disponivel uma TESOURA, que é imprescindivel
para a abertura dos sacos de enunciados.

Duracéo da prova
A hora de inicio e a hora de conclusdo da prova tem de ser escrita obrigatoriamente no

quadro.

Informacgdes a fornecer aos alunos
Os professores aplicadores, apds a chamada dos alunos, devem proceder a leitura das

instrucdes estabelecidas no Manual do Aplicador.

Procedimentos a adotar pelos professores aplicadores
15.1. Informar os alunos que as respostas sao dadas no proprio enunciado.
15.2. Abrir os sacos a hora marcada para o inicio da prova. Os enunciados do Caderno 1 e
do Caderno 2 devem ser distribuidos, respetivamente, no inicio da 1.2 parte ou da
2.2 parte da prova.
15.3. Dar instrucdes para o preenchimento dos cabecalhos (Caderno 1 e Caderno 2).
15.4. Durante a aplicagdo da prova, os professores aplicadores devem percorrer 0s
lugares com o minimo de perturbacéo para os alunos e:
e Conferir a identidade do aluno face ao seu documento de identificacdo e
verificar se o nome coincide com o da pauta de chamada;
e \Verificar o correto preenchimento dos elementos de identificagdo nos
cabecalhos das provas (Caderno 1 e Caderno 2);
e Rubricar o enunciado, depois de preenchido o cabecalho pelo aluno (Caderno
1 e Caderno 2).

15.5. Transmitir rigorosamente aos alunos as instru¢cdes emanadas do GAVE.

Substituicdo de enunciados
As respostas sdo dadas no Caderno 1 e no Caderno 2. Em caso de engano, os alunos devem

apagar ou riscar, ndo sendo substituidos os Cadernos 1 ou 2.

Desisténcia de resolucdo da prova
As provas de Lingua Portuguesa e de Matematica sdo sempre enviadas para codificacdo na

Unidade de Afericdo, ainda que tenham s6 os cabecalhos preenchidos.
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Abandono néo autorizado da sala

O aluno ndo pode abandonar a sala antes do fim do tempo regulamentar da prova. Se,
apesar de advertido em contrario, algum aluno abandonar a sala antes do fim do tempo
regulamentar da aplicacdo da prova, os professores aplicadores devem comunicar

imediatamente o facto ao Diretor da Escola/Coordenador do Estabelecimento.

Irregularidades

19.1. A indicagdo quer no Caderno 1 ou no Caderno 2 de elementos suscetiveis de
identificarem o aluno constitui uma irregularidade, pelo que os professores
aplicadores devem acautelar esta situagéo.

19.2. A utilizagdo de expressdes despropositadas ou desrespeitosas por parte dos alunos
nos Cadernos 1 ou 2 pode implicar, por decisdo do JNE, a anulacdo da prova e
implicar ainda a instauracdo de procedimento disciplinar ao aluno por parte da

escola.

Fraudes

20.1. Aos professores aplicadores compete suspender imediatamente as provas dos alunos
e de eventuais cumplices que no decurso da realizagdo da prova de afericdo
cometam ou tentem, inequivocamente, cometer qualquer fraude, ndo podendo
esses alunos abandonar a sala até ao fim do tempo de duracdo da prova.

20.2. A situacdo referida no numero anterior deve ser imediatamente comunicada ao

Diretor, mediante relatério devidamente fundamentado.

Prestacdo de esclarecimentos

S&8o rigorosamente interditos aos professores aplicadores quaisquer procedimentos
que possam ajudar os alunos a resolver a prova.

Recolha das Provas
Terminado o tempo de duracdo da prova, os professores aplicadores adotam os seguintes
procedimentos:

i. No final da 1.2 parte recolhem o Caderno 1 em cada lugar e, no final da 2.2 parte
da prova, o Caderno 2, o qual devera ser anexa ao respetivo caderno 1. No caso
das provas de Lingua Portuguesa as folhas de rascunho sdo também recolhidas;

ii. Procedem a sua conferéncia pela pauta de chamada;

iii.  Autorizam a saida dos alunos;
iv.  Colocam as provas (Caderno 1 e Caderno 2) e restante documentacdo em

envelopes, tendo em conta que a cada turma/pauta corresponde um envelope.
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23.Entrega das Provas
Apés a recolha das provas (Caderno 1 e Caderno 2) o Diretor/Coordenador do
estabelecimento de ensino verifica com os professores aplicadores se foram cumpridas as
instrucdes constantes do Manual do Aplicador, devendo:
23.1. Assegurar-se de que os aplicadores Ihes entregaram:
i. Os enunciados das provas que ndo foram utilizados;
ii. As pautas de chamada devidamente anotadas com P (presenca) ou F (falta);
iii. Os envelopes devidamente preenchidos contendo:
v" Provas dos alunos (cada prova de aluno é constituida pelo Caderno 1 e
Caderno 2, acompanhadas das respetivas folhas de rascunho, no caso da
prova de Lingua Portuguesa);
v" A Folha de Registo de Aplicacéo preenchida e devidamente assinada;
23.2. Preencher a etiqueta dos envelopes modelo 01/JNE/PAEB/2012;
23.3. Colocar o cddigo do estabelecimento de ensino (ndo esquecer que o cédigo de cada
estabelecimento é constituido por seis digitos).
Depois de tudo conferido, o Diretor da Escola/Coordenador do Estabelecimento fecha os

envelopes ja etiquetados e entrega-os na sua escola sede de Agrupamento de Escolas.

Capitulo IV

ENTREGA DAS PROVAS DE AFERICAO PARA CODIFICACAO

24. Agrupamento de escolas

Preparacdo das provas (constituidas pelo Caderno 1 e Caderno 2) para envio a Unidade de

Afericao.

24.1. Depois de recebidas as provas de cada um dos estabelecimentos de ensino, e tendo
em vista o seu encaminhamento para a UA, compete ao Secretariado das provas de
afericdo do Agrupamento de Escolas:

a) Conferir o total das provas entregues pelo Diretor da Escola/Coordenador do
estabelecimento correspondentes ao total das presencas assinaladas nas pautas
de chamada, tendo em atencéo que:

) A cada envelope corresponde uma Unica sala, exceto se nela realizarem
provas alunos de mais de uma escola. Neste caso, a cada escola
correspondera um envelope;

o Os envelopes sdo acompanhados de guia de remessa (modelo 02/JNE/PAEB
2012);

b) Verificar se o0s cabecgalhos das provas estdo corretos e completamente

preenchidos;

JNE - Norma PAEB 2012 Pagina 12 de 34



ri Nacional
xames

=
%CO)\:{?.ETR[I}%R% :"é’:‘é‘;ﬁ:'o DA EDUCACAO | Diregao-Geral da Educagao Jé B

C) Atribuir a cada prova um numero convencional, inscrevendo-o nos locais
apropriados da mesma (nos Cadernos 1 e 2). No caso dos alunos disléxicos (n.°
41.) deve ser anexada a prova a respetiva ficha A, sendo-lhe inscrito o mesmo
nuamero convencional e destacado o taléo;

d) Destacar pelo picotado os taldes das folhas de prova, que sdo guardados sob
confidencialidade no cofre da sede do Agrupamento de Escolas/Escola até ao

momento em que tiver de ser desvendado 0 anonimato;

e) Ordenar as provas pela sequéncia do nimero convencional;

f) Colocar as provas em envelopes devidamente fechados e identificados com a
etiqueta (modelo 02/INE/PAEB/2012);

g) Enviar as provas de afericéo realizadas pelos casos particulares mencionados em

6.2. em envelope separado, contendo a seguinte indicacdo no seu exterior,

consoante 0s casos:
e Provas de afericdo realizadas por alunos que ndo tém o Portugués como
lingua materna;
e Provas de aferigdo realizadas por alunos com necessidades educativas
especiais de caracter permanente;
e Provas de aferigdo realizadas por alunos filhos de profissionais itinerantes.

h) Posteriormente as provas dos alunos itinerantes sdo enviadas para codificacdo

pela UA a Coordenacéo Regional do Juari Nacional de Exames de Lisboa e Vale
do Tejo ao cuidado do Coordenador Regional:
Coordenacdo Regional de Lisboa - Escola Secundéaria c¢/3.° ciclo Padre Antoénio

Vieira - Rua Marqués de Soveral - 1700-063 Lisboa

NOTAS:
1. A atribuicdo dos numeros convencionais € da competéncia do Agrupamento de

Escolas / Escola. Para o efeito, devem as provas ser agrupadas por disciplina.

Cada Agrupamento de Escolas / Escola utiliza uma uUnica série de nimeros

convencionais para todas as provas realizadas no 1.° ciclo.

Para garantir maior confidencialidade em todas as escolas e qualquer que seja o
namero de alunos a realizar provas de afericdo, o numero convencional é
constituido por 4 digitos e a série comeca obrigatoriamente em 0001,

prosseguindo sem intervalos.

2. As provas sobre as quais se detete, apds a sua conclusdo, a existéncia de
irregularidade devem ser enviadas a Unidade de Afericdo, em envelope separado,
acompanhadas de todos os documentos Uteis que permitam ao JNE uma analise

pormenorizada da situagéao.
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)] Em data e hora a calendarizar, todas as provas de afericdo sdo entregues na
respetiva Unidade de Afericdo pelos responsaveis da Direcdo de cada
Agrupamento de Escolas/Escola.

)] O Diretor, no ambito das suas competéncias, € responsavel pela segurangca dos

talBes e das provas.

25. Arquivo das pautas de chamada
As pautas de chamada sdo arquivadas no Agrupamento de Escolas/Escola
depois de devidamente rubricadas pelo respetivo Diretor e pelo Secretariado das Provas de

Afericao.

26.Unidades de Afericdo
26.1. As funcdes a assegurar pelas Unidades de Afericdo em ordem a codificacdo das provas
sdo0 as seguintes:

a) Articular com o Coordenador da respetiva Delegacdo Regional do JNE a codificacéo
das provas nas condicfes referidas no numero 29 desta Norma;

b) Receber e conferir os envelopes das provas provenientes dos Agrupamentos de
Escolas/Escola e entregues para efeitos de codificacéo;

c) Atribuir a cada prova o cédigo confidencial da escola, que é extraido do programa
PAEB 2012;

d) Organizar lotes de provas por professor codificador e professor supervisor, incluindo
a documentagéo referida no ponto 33 desta Norma;

e) Organizar as reunides de codificadores das provas e distribuir as provas pelos
supervisores, tendo em conta que nao lhes podem ser atribuidas provas da escola
onde lecionam;

f) Marcar a hora de devolucdo das provas ja codificadas pelos professores
codificadores;

g) Conferir o numero de provas devolvidas pelos professores codificadores e demais
documentacao referida no ponto 33 desta Norma;

h) Lancar as codificacdes das provas de acordo com as diretrizes do Programa PAEB
2012, exceto as das provas anuladas ou suspensas;

i) Desfazer o anonimato das escolas e proceder a embalagem das provas por
estabelecimento de ensino, usando para o efeito (Modelo 01/IJNE/PAEB/2012);

J) Entregar os envelopes com as provas ao Diretor do Agrupamento de Escolas/Escola
para posterior devolugdo aos estabelecimentos de ensino, acompanhados do
impresso (Modelo 02/JNE/PAEB/2012);

k) Arquivar a ficha de registo das codificac@es.
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Capitulo V

DEVOLUGCAO DAS PROVAS DE AFERICAO DEPOIS DE CODIFICADAS

27.Procedimentos finais a adotar no Agrupamento de Escolas
27.1. Sob orientacdo e responsabilidade do Diretor devem ser assegurados no Agrupamento
de Escolas (Secretariado das Provas de Afericdo), apdés a recegdo das provas
codificadas, os seguintes procedimentos:

a) Conferir o numero de provas devolvidas pela Unidade de Afericao;

b) Desfazer o anonimato das provas;

c) Transferir para a base de dados do programa PAEB 2012 as codifica¢gBes das provas
enviadas pela Unidade de Afericdo, seguindo as respetivas instrucbes de
operacionalizagdo e proceder a sua conferéncia rigorosa;

d) Extrair do programa PAEB 2012 as pautas com as codificacdes atribuidas as provas
dos alunos;

e) Devolver as provas as escolas do seu agrupamento;

f) Assegurar que cada estabelecimento de ensino publique os resultados das provas
dos seus alunos por pauta/turma/professor, unicamente na data previamente

definida, a saber dia 12 de junho.

CAPITULO VI

CODIFICACAO DAS PROVAS DE AFERICAO

28.Nomeacdo e competéncias

28.1. A codificacado das provas de afericdo de Lingua Portuguesa e de Matematica compete
a professores codificadores organizados por Unidades de Afericdo, constituidos por
um conjunto de professores que lecionam nos Estabelecimentos de Ensino Publico e
Particular e Cooperativo da area da respetiva Unidade de Afericdo, designados pelo
respetivo Diretor. SituacGes especiais devem ser comunicadas ao Responsavel da
Unidade de Afericdo, a quem compete ponderar sobre a resolucdo do caso,
articulando, sempre que necessario, com a respetiva Coordenacdo Regional ou
Presidéncia do JNE.

28.2. A nomeacao dos juris de codificacdo das provas de afericdo de Lingua Portuguesa e

de Matematica é da competéncia da Presidéncia do JNE.
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29.Deslocacéo de provas entre Unidades de Afericao

29.1. Compete ao Coordenador da Delegacdo Regional do JNE organizar a deslocacédo de
provas para Unidades de Afericdo diferentes daquela a que pertencem, sempre que
se verifiquem as seguintes situacgdes:
a) Quando uma Unidade de Afericdo ndo disponha de professores codificadores em

nimero suficiente;

b) Quando n&o possa ser suficientemente salvaguardado o anonimato de escola;
c) Sempre que se revele aconselhavel por outras razdes relevantes a deslocacéo de

provas para efeitos de codificagéo.

30. Gestao dos professores codificadores

30.1. A bolsa de professores codificadores € gerida em cada UA, de acordo com os critérios a
determinar pelo JNE e segundo as necessidades reais.

30.2. Cada Unidade de Aferigdo deve dispor de uma bolsa de professores codificadores
suplentes.

30.3. Nao podem ser distribuidas aos professores codificadores provas realizadas nos mesmos
estabelecimentos de ensino onde o professor exerce fungdes docentes, ainda que em
regime de acumulagé@o, bem como as provas realizadas em estabelecimentos de ensino
onde familiares proximos efetuaram provas de afericéo.

30.4. O nimero de provas a distribuir a cada professor codificador deve ser cerca de 50,
tendo em consideracéo a simultaneidade do servico letivo e o processo de codificacdo
das mesmas.

30.5. O numero de provas a distribuir a cada professor supervisor € de 15.

31. Direitos e deveres dos professores codificadores

31.1. O servico de codificagdo das provas € de aceitacdo obrigatoria, de acordo com o
disposto no Despacho n.° 2351/2007, de 14 de fevereiro.

31.2. Constitui direito dos professores codificadores ser considerada prioritaria a tarefa de
codificac@o das provas de afericdo, sempre que possivel, relativamente a qualquer
outra dentro da sua escola, com excecdo das atividades letivas e das reunides de
avaliacao.

31.3.  Constituem deveres dos professores codificadores:

a) Ser rigoroso e objetivo na apreciagdo das respostas dadas pelos alunos, respeitando
obrigatoriamente os critérios de codificacdo emanados pelo GAVE;

b) Cumprir os procedimentos previstos no ponto 33 desta Norma;

c) Comunicar ao Responsavel da Unidade de Aferi¢do eventuais suspeitas de fraude no
decurso do processo da codificacdo das provas, apresentando relatério

circunstanciado;
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d) Manter sigilo em relagdo a todo o processo de codificacdo das provas

de afericao.

32. Reunides para aplicacéo dos critérios de codificacéo

32.1. S3o promovidas pelo GAVE reunides de carater obrigatério com os professores
codificadores, orientadas por um supervisor. O horario das reunifes € previamente
definido pelo GAVE.

32.2. A primeira reunido devem assistir, além dos professores codificadores efetivos,

professores codificadores suplentes.
32.3. De cada reunido é elaborada uma ata.
32.4. E disponibilizado aos professores codificadores o horario de atendimento do

supervisor para garantir esclarecimento de davidas.

Os Critérios de Codificacao estabelecidos pelo GAVE ndo podem ser alterados e sédo
vinculativos, mesmo se o professor codificador deles discordar. Estes tém de ser

obrigatoriamente seguidos na codificagao.

33. Procedimentos a adotar pelos professores codificadores:
33.1. No processo de codificacdo das provas de afericdo os professores codificadores
devem:
a) Identificar-se no ato de levantamento das provas, através de documento de
identificacao.
b) Participar nas reunifes convocadas pelo Responsavel da Unidade de Afericdo para
operacionaliza¢do da aplicacdo dos critérios de codificacéo.
c) Proceder ao levantamento da seguinte documentacgéo:
i. Prova de aferigdo, critérios de codificagdo (também disponiveis no sitio do
GAVE) e adendas, caso existam;
ii. Cerca de 50 provas para codificar;
iii.  Guia de entrega de provas (modelo gerado no programas PAEB 2012).
d) Registar nas grelhas de codificacdo o codigo atribuido a cada questéo da prova.
e) Preencher devidamente toda a documentacao recebida.
f) Assinar nos locais apropriados as folhas de prova, bem como toda a documentacéo
recebida.
g) Entregar ao Responsavel da Unidade de Aferi¢édo, rigorosamente dentro dos prazos
estipulados, as provas que lhes foram distribuidas ja codificadas, bem como a

restante documentacéo.
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34. Prazos

Qualquer atraso na execucdo do calendario a enviar oportunamente pode originar
graves prejuizos para os alunos e para os servigos, pelo que o cumprimento dos prazos

nele previstos por parte de todos os intervenientes se torna indispensavel.

CAPITULO VII

REALIZACAO DAS PROVAS DE AFERICAO POR ALUNOS COM NECESSIDADES
EDUCATIVAS ESPECIAIS DE CARATER PERMANENTE E ALUNOS COM
IMPEDIMENTO FIiSICO TEMPORARIO

35. Condicdes especiais para a prestacdo de provas

35.1.

35.2.

35.3.

35.4.

Os alunos com necessidades educativas especiais de caracter permanente realizam as
provas de afericdo de Lingua Portuguesa e de Matematica do 4.° ano de escolaridade
e podem usufruir de condicbes especiais, sob proposta do professor titular da turma
e do docente de educacao especial, desde que abrangidos por medidas educativas ao
abrigo do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, constantes do seu programa
educativo individual, aprovado por deliberacdo do conselho pedagégico e
homologado pelo Diretor da escola.

O docente de educacdo especial e o professor titular da turma formalizam
obrigatoriamente uma proposta de aplicacdo de condicdes especiais na realizacédo

das provas de afericdo em impresso préoprio - Modelo 03/JNE/PAEB. Esta proposta

deve ser apresentada ao Diretor do Agrupamento de escolas/escola para despacho de

homologacdo, o qual é responsavel pela homologacdo das condi¢Bes especiais
propostas, competindo-lhe desencadear 0s mecanismos que entender necessarios a
sua aplicacdo no caso de decisdo favoravel.

A presente proposta, onde se propf6e, fundamenta e legitima a aplicacdo de
condicdes especiais na realizacdo das provas de afericdo do ensino béasico, tem de

constar, obrigatoriamente, do processo individual do aluno.

A aplicacdo de qualquer condicdo especial na realizagdo das provas de aferigdo sé
pode concretizar-se ap0s a autorizagédo expressa do encarregado de educagédo, o qual
deve assinar obrigatoriamente o impresso referido no ndmero anterior em ualtimo
lugar.

No caso concreto de algum aluno com necessidades educativas especiais de caracter

permanente ndo reunir condicbes para realizar as provas de aferi¢cdo, o Diretor do
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Agrupamento de escolas/escola é o responsavel pela autorizagdo da sua néo
realizacdo, ouvido o conselho pedagdgico, sob proposta do professor titular da turma
e do docente de educacdo especial, devendo comunicar essa impossibilidade ao

Presidente do JNE em impresso préprio - Modelo 04/JNE/PAEB, antes da realizacao

das provas de afericdo, devidamente fundamentada e com a autorizacdo expressa do

encarregado de educagéo do aluno.

Esta medida apenas é aplicavel a alunos que estdo abrangidos pelo Decreto-Lei n.°
3/2008 e que frequentam o 4.° ano de escolaridade do ensino basico.

Estes alunos ndo devem ser registados no ficheiro Excel / PAEB 2012.

Nao reunir condicBes para realizar as provas de afericdo apenas € aplicavel aos

alunos com necessidades educativas especiais de caracter permanente que
apresentem limitacdes significativas ao nivel da atividade e participacdo que
resultem em dificuldades graves e acentuadas na aquisicdo de aprendizagens do 1.°

ciclo, nomeadamente, no dominio da leitura e da expressdo escrita.

Os alunos que frequentam um curriculo especifico individual (artigo 21.° do
Decreto-Lei n.° 3/2008) n&o realizam provas de aferigcéo.
Estes alunos néo séo registados no ficheiro Excel / PAEB 2012.

N&o é necessario o preenchimento de qualquer impresso.

NOTA:

O modelo 03/INE/PAEB - impresso para formalizar a aplicacdo de condi¢bes

especiais durante a realizacdo das provas de afericdo - tem de constar,

obrigatoriamente, no processo individual do aluno.

O modelo 04/IJNE/PAEB - impresso para formalizar a ndo realizacdo de provas de

afericéo - tem de constar, obrigatoriamente, no processo individual do aluno.

Copias destes impressos devem ser enviadas ao Presidente do JNE até 4 de maio de
2012 (Av. 24 de Julho, 140 - 6.° - 1399-025 Lisboa).

36. Provas de afericéo

36.1.

Os alunos com necessidades educativas especiais de caracter permanente realizam a
mesma prova de afericdo de Lingua Portuguesa e de Mateméatica elaborada a nivel

nacional.
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36.2. As provas de afericdo realizadas por alunos com necessidades educativas especiais
de caracter permanente devem ser enviadas a respetiva UA para codificacdo, de
acordo com o estipulado na alinea g) do n.° 24.1.

36.3. O Diretor do Agrupamento de escolas/escola deve requerer a Editorial do Ministério
da Educacgdo e Ciéncia as provas de afericdo transcritas em braille para alunos
cegos ou em formato digital para alunos com baixa visdo ou com limitacdes motoras
severas que apenas utilizem o computador como meio de leitura.

36.4. As provas de afericdo em versao braille (suporte papel) estédo sujeitas a adaptacées
formais, ao nivel das imagens ou da formulagéo dos itens. Sempre que necessario,
os critérios de codificacdo das provas podem sofrer adaptacoes.

36.5. Os alunos cegos tém de realizar as provas de afericio em sala a parte,
acompanhados por dois professores aplicadores, devendo um deles ser o docente de
educacdo especial que, caso seja necessario, deve auxilid-los na leitura do
enunciado e no manuseamento do equipamento utilizado.

36.6. Os enunciados das provas de afericdo em formato digital (ficheiro em pdf) para os
alunos com baixa visdo e limitagBes motoras severas sao enviados em saco separado
gue contém um CD-ROM acompanhado de seis enunciados impressos.

36.7. O CD-ROM contém dois ficheiros com os Cadernos 1 e 2 a instalar no computador
onde o aluno realiza a prova, respetivamente, no inicio de cada uma das partes da
prova de afericdo. O CD-ROM é acompanhado de trés enunciados do Caderno 1 e
trés enunciados do Caderno 2.

36.8. Para melhor visualizagdo do ficheiro, os requisitos minimos sdo um monitor de 17
polegadas, com resolugéo de 1024x768 pixels, em formato de 4:3. No computador
deve estar instalado software apropriado para a leitura do referido ficheiro -
Acrobat Reader, e ser bloqueado o dicionario do processador de texto e vedado o
acesso a internet.

36.9. Os alunos com baixa visdo podem consultar o enunciado da prova em formato digital,
escolhendo a ampliagcdo que melhor se adeque as suas necessidades especificas de
visdo. Desta forma, o enunciado ampliado pelos alunos mantém todas as imagens e
figuras do enunciado da prova original.

36.10. Os alunos com o enunciado da prova em formato digital tém de realizar as provas
de afericdo em sala a parte, acompanhados por dois professores aplicadores,
devendo um deles conhecer os meios tecnoldgicos utilizados para auxiliar os alunos
no seu manuseamento, na ampliacdo da prova e, caso seja necesséario, ajuda-los na
leitura do enunciado.

36.11. Estes alunos respondem no enunciado que acompanha o CD-ROM, devendo ser
auxiliados, sempre que necessario, por um dos professores aplicadores que indica o

local exato onde cada resposta deve ser registada. Caso as limita¢des funcionais dos
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alunos ndo permitam este procedimento, deve ser tido em conta o estipulado no
ponto 40.

36.12. Os alunos com baixa visdo, além do computador, podem utilizar outras tecnologias
de apoio (auxiliares técnicos), nomeadamente, lupa de méo, lupa TV e candeeiro
de luz fria. Sempre que se justifique condicdes especiais de iluminacdo, o aluno
deve sentar-se no local mais apropriado da sala onde realiza a prova de aferigdo.

36.13. Os alunos com fotofobia, clinicamente comprovada, devem dispor de um monitor
com nivel de retroiluminacdo reduzido. Neste caso, a tolerancia de tempo (ponto
37) autorizada pelo Diretor do Agrupamento de Escolas/Escola deve ter em conta a
necessidade de periodos de descanso visual, considerando que o aluno pode

apresentar elevado nivel de fadiga no uso prolongado do computador.

Duracdo da prova de afericdo/tolerancia para além do tempo regulamentar

Os alunos com necessidades educativas especiais de caracter permanente podem usufruir
de uma tolerancia de tempo para além da duracédo regulamentar das provas de afericao,
de acordo com as adequacbBes no processo de avaliacdo, constantes do seu programa

educativo individual.
Esta tolerancia de tempo deve ser gerida de acordo com a especificidade de cada caso,
respeitando o grau de fadiga do aluno e tendo em conta a duragéo regulamentar de cada

parte das provas de afericao.

E permitido que o aluno usufrua, em cada uma das partes das provas de afericdo, de um

periodo de tolerancia de tempo previamente homologado pelo Diretor do Agrupamento de
Escolas/Escola. Nesta situacdo, o aluno realiza as provas de afericdo em sala a parte,
sendo acompanhado por dois professores aplicadores ou pelo docente de educacéo especial
e por um professor aplicador. Neste caso, é obrigatério que o aluno goze o intervalo

estipulado, mesmo que seja desencontrado dos restantes alunos.

No periodo de toleréncia concedido, é permitido ao aluno entregar a prova logo que a

termine.

Distribuicdo dos alunos com necessidades educativas especiais pelas salas

38.1. Os alunos a quem tenham sido autorizadas condi¢Bes especiais para a realiza¢do das
provas de afericdo devem realiza-las juntamente com os outros alunos.

38.2. Quando absolutamente necessario, o aluno com necessidades educativas especiais
pode realizar as provas de afericdo numa sala a parte, separado dos restantes

alunos, permitindo:
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¢ A toleréncia de tempo nas duas partes das provas de afericdo;
e A utilizacd@o de tecnologias de apoio;
e O facil acesso por parte do aluno com dificuldades de locomocdo ou que
exija equipamento ergonémico;
e A presenca de um intérprete de Lingua Gestual Portuguesa (LGP);
e O acompanhamento de um docente de educacéo especial que auxilie o aluno
no manuseamento do equipamento especifico;
e A leitura do enunciado da prova por um docente, sempre que o aluno
apresente alterag@es funcionais no desempenho desta atividade;
¢ Que um docente registe, no enunciado da prova, as respostas que o aluno
ditar, sempre que o mesmo esteja impossibilitado de escrever.
Nesta situacéo - sala a parte - o aluno é acompanhado por um professor aplicador e
pelo docente de educacdo especial ou, na impossibilidade da presenca deste, por
dois professores aplicadores.

38.3. E permitida a presenca de um intérprete de LGP durante a realizacio das provas de

afericdo por alunos surdos severos ou profundos que frequentem Escolas de
Referéncia para a Educacdo Bilingue de Alunos Surdos, para transmitir em LGP,
guer as orientacdes que sdo comunicadas aos restantes alunos, quer o enunciado

das provas de afericdo apresentado em texto escrito.

Estes alunos tém de realizar as provas de afericdo em sala a parte, acompanhados
por dois professores aplicadores e pelo intérprete de LGP. Se for apenas um aluno é

suficiente a presenca de um professor aplicador e do intérprete de LGP.

39. Utilizacdo de dicionério
Os alunos surdos severos ou profundos podem consultar o dicionario de Lingua Portuguesa

durante a realizag&o das provas de afericdo de Lingua Portuguesa e de Matematica.

40. Papel de prova

40.1. Os alunos com necessidades educativas especiais de caracter permanente realizam as
suas provas de afericdo no préprio enunciado.

40.2. Os alunos cegos, com baixa visdo e limitagdo motora severa realizam as provas de
afericdo no papel que se mostre mais adequado a escrita do aluno ou em
computador. Sempre que um aluno utilize computador para realizar as provas,
devem ser blogueados o dicionario do processador de texto e o acesso a internet.

40.2.1. Sempre que a prova de afericdo ndo seja realizada no enunciado da prova,

as respostas dadas pelo aluno devem ser transcritas para o0 respetivo

JNE - Norma PAEB 2012 Pagina 22 de 34



40.2.2.

40.2.3.

40.2.4.

@ GOVERNODE | minisrésio oa eoucacio teecloitr i i lieni J
PORTUGAL E CIENCIA -

arl Nacional
Exames

enunciado por um docente, imediatamente ap6s a realizacdo da mesma, na
presenca do aluno (n.° 40.3).

O aluno pode ditar as respostas das provas de afericdo a um docente
guando estiver completamente impossibilitado de escrever. As respostas do
aluno devem ser registadas no enunciado normalizado.

No caso das provas de afericdo em braille realizadas por alunos cegos, a
descodificacdo da escrita braille para a escrita a negro é efetuada, na
presenca do aluno, por um docente de educacdo especial, imediatamente
apoés a realizagdo da mesma, sendo as respostas registadas no enunciado a
negro que acompanha a prova em braille (n.° 40.3).

As provas de afericdo manuscritas pelos alunos que apresentem uma
caligrafia ilegivel em consequéncia das suas incapacidades, como por
exemplo, limitagbes motoras severas, motricidade fina limitada e disgrafias
graves, podem ser reescritas por um docente num enunciado limpo (n.°
40.3).

40.3. Nas situagBes mencionadas em 40.2.1, 40.2.3 e 40.2.4 a transcricdo das respostas

dadas pelo aluno para o enunciado que segue para codificagdo, é sempre efetuada

imediatamente apds a finalizagdo da prova, sempre na presenca do aluno e de outro

docente do secretariado das provas de afericéo, respeitando na integra o que o aluno

escreveu.

Apenas seguem para codificacdo os enunciados com o0 registo das respostas dos

alunos, devendo ficar devidamente guardados no estabelecimento de ensino as

provas realizadas pelo aluno.

41. Alunos com dislexia

41.1. As provas de afericdo realizadas por alunos com dislexia podem ser acompanhadas

pela Ficha A, emitida pelo JNE, “Apoio para classificacdo de provas de exame nos

casos de dislexia”, para efeito de ndo penalizacdo dos erros caracteristicos da

dislexia de cada aluno no processo de codificagéo.

41.2. Para a homologacgéo da aplicagéo da ficha A deve ser considerado que:

e A dislexia tenha sido diagnosticada e confirmada;

e Os alunos tém de estar abrangidos pelo Decreto-Lei n.° 3/2008;
e Tem de ser assinalado o item 5.8. do Modelo 03/JNE/PAEB.

41.3. Ap6s homologacado da aplicacdo da ficha A pelo Diretor do Agrupamento de Escolas /

Escolas:

e O aluno ndo é assinalado no programa PAEB 2012 com nenhuma das notacdes

discriminadas no ponto 6.3. desta Norma;
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e A ficha A devidamente preenchida para cada aluno disléxico e respetiva nota
explicativa tém de ser entregues no secretariado das provas de afericdo e
acompanham as provas de afericdo de Lingua Portuguesa e de Matematica (n.° 24.);

e Os demais procedimentos desta Norma aplicam-se as provas realizadas por alunos

disléxicos.

42. Alunos com impedimento fisico temporario
Sempre que um aluno estiver com impedimento fisico de carater temporéario (ex. fratura
de braco ou dedos, que impossibilitam totalmente os alunos de escrever) o encarregado de
educacado deve entregar ao Diretor do Agrupamento de Escolas/Escola um atestado médico
com a indicacdo do problema clinico do aluno e a previsdo do tempo durante o qual o

aluno se mantém incapacitado.

O Diretor analisa a situacdo apresentada e desenvolve os procedimentos necessarios para
gue o aluno possa efetuar as provas de afericdo com condi¢des especiais, nomeadamente:
e Realizar as provas de afericdo em sala a parte, separado dos restantes alunos;
e Ditar as respostas as questdes das provas a um dos professores aplicadores;

e Atribuir tolerancia de tempo, de acordo com o estipulado no ponto 37. desta Norma.
Nesta situacdo devera ser preenchido o Modelo 03/JNE/PAEB, com as condicfes especiais

adequadas a cada caso, 0 qual deve ser, obrigatoriamente, assinado pelo encarregado de

educacao do aluno.
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Modelo 01/JNE/PAEB

PROVAS DE AFERICAO DO ENSINO BASICO 2012

ETIQUETA PARA ENVELOPE DE PROVAS A ENTREGAR NO AGRUPAMENTO DE
ESCOLAS E UNIDADE DE AFERICAO

1. Estabelecimento de Ensino - Cédigo DGRHE L |

Nome
2. Provas
Disciplina
Numeros convencionais atribuidos as provas contidas neste envelope
Do | | | | | Ao || | 1]
Numero de provas contidas neste envelope [ ] | | |

3. Relatérios/Documentacao
Numero de Relatérios/Documentos contidos neste envelope L] | | |

[Modelo 01/INE/PAEB

PROVAS DE AFERICAO DO ENSINO BASICO 2012

ETIQUETA PARA ENVELOPE DE PROVAS A ENTREGAR NO AGRUPAMENTO DE
ESCOLAS E UNIDADE DE AFERICAO

1. Estabelecimento de Ensino - Cédigo DGRHE I 1111 1 |

Nome

2. Provas
Disciplina
Numeros convencionais atribuidos as provas contidas neste envelope

Do | | | | | Ao[||||

Numero de provas contidas neste envelope [ | 1 | |

3. Relatdrios/Documentacao
Numero de Relatorios/Documentos contidos neste envelope [ ] ] |
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[Modelo 02/INE/PAEB |
PROVAS DE AFERICAO DO ENSINO BASICO 2012
CLASSIFICAGAO DE PROVAS
GUIA DE ENTREGA/DEVOLUGAO ESCOLA-AGRUPAMENTO-UNIDADE DE AFERICAO
ESCOLA CODIGO/DGRHE T
AGRUPAMENTO

DOCUMENTAGCAO ENTREGUE

1. ENVELOPES COM PROVAS

PROVA / DISCIPLINA N° Envelopes NUmeros convencionais Total de provas
/ N e Y Y I A I
/ T - Yy A I A
/ L1l del I 1 Jal 1 J L1111/
/ Ll del I I 1 Jall I 1 b L1711
/ Ll del L L1 Jall L1 L 11]
/ 1 P P O
/ L1l del Ll 1l Jall I 11 LLI1]
/ L1 ] de [ | [ Ja Ll [ [ LLI1]

2. OUTRA DOCUMENTACAO ENTREGUE (relatérios, etc.)

Numero de envelopes contendo documentacao | | |

ENTREGA Entreguesem _ / / O Director/Coord.
DAS
PROVAS Recebidasem _ / / O Responsavel de Agrupamento / U.A.
DEVOLUCAO Entreguesem _ / [/ O Responséavel de Agrupamento /7 U.A.
DAS

PROVAS Recebidas em /. / O Director/Coord.

(a) Preencher em triplicado, sendo um exemplar para a Escola, outro para a sede do Agrupamento e outro
para a Unidade de Afericédo
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[Modelo 03/INE/PAEB |

PROVAS DE AFERICAO DO 1.° CICLO DO ENSINO BASICO - 2012

CONDIGOES ESPECIAIS NA REALIZAGAO DAS PROVAS DE AFERICAO DE ALUNOS COM

NECESSIDADES EDUCATIVAS ESPECIAIS DE CARACTER PERMANENTE

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de Janeird|

RESPONSAVEIS PELA PROPOSTA DE DESPACHO DE HOMOLOGACAO
CONDIGCOES ESPECIAIS
Condigdes especiais propostas no item 5:

[ Autorizo (discriminar os pontos do item 5.

Professor Titular da Turma / Diretor de Turma autorizados):

Coordenador do Programa Educativo Individual

[0 N&o Autorizo (discriminar os pontos do item 5. ndo

autorizados):
Docente de Educacéo Especial

Diretor da escola

Em__ /__ /2012 Em / /2012

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS / ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

NOME DO ALUNO:

CARTAO DE CIDADAQ / BILHETE DE IDENTIDADE N.°

ESPECIFIQUE AS NECESSIDADES EDUCATIVAS DO ALUNO QUE JUSTIFICAM AS CONDICOES ASSINALADAS:

CONDICOES ESPECIAIS PARA A REALIZACAO DAS PROVAS DE AFERICAO (assinalar com uma X as medidas propostas):

5.1. 1 __ MINUTOS DE TOLERANCIA SUPLEMENTAR AO TEMPO DA PROVA DE AFERICAO

5.2. [J PROVAS EM FORMATO DIGITAL (ALUNOS COM BAIXA VISAO OU LIMITAGAO MOTORA SEVERA) (NOTA 1)
5.3. [ PROVAS EM BRAILLE (NOTA 1)

5.4.0 UTILIZA(;AO DE TECNOLOGIAS DE APOIO

5.5. UTILIZACAO DE EQUIPAMENTO ERGONOMICO

5.6. [J REALIZAR PROVAS EM COMPUTADOR
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5.7. [ PRESENCA DE INTERPRETE DE LINGUA GESTUAL PORTUGUESA

5.8. [ FICHA A - CONDICAO ESPECIAL NA CLASSIFICAGAO DE PROVAS DE ALUNOS DISLEXICOS
5.9. [ LEITURA DO ENUNCIADO DAS PROVAS POR UM DOCENTE

5.10. [J DITAR AS RESPOSTAS DAS PROVAS A UM DOCENTE

5.11. [J REESCRITA DAS PROVAS POR UM PROFESSOR

5.12. [J REALIZAR AS PROVAS DE AFERICAO EM SALA A PARTE

5.13. [0 OUTRAS CONDIGCOES (a descrever)

PARECER DO DIRETOR DA ESCOLA

/ /2012

Diretor da Escola

AUTORIZO AS CONDICOES ESPECIAIS CONSTANTES DO DESPACHO EXARADO NO QUADRO B A APLICAR NA
REALIZACAO DAS PROVAS DE AFERICAO DO MEU EDUCANDO.

/ /2012

Encarregado de Educacéo

NOTA:

(1) A adaptacdo das provas referidas em 5.2 e 5.3 tém de ser solicitada pelo estabelecimento de ensino
diretamente a Editorial do Ministério da Educacéo e Ciéncia.
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[Modelo 04/INE/PAEB |

PROVAS DE AFERICAO DO 1.° CICLO DO ENSINO BASICO - 2012

ALUNOS COM NECESSIDADES EDUCATIVAS ESPECIAIS

DE CARACTER PERMANENTE QUE NAO REALIZAM AS PROVAS DE AFERICAO

Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de Janeirg|

ALUNOS REFERIDOS N.° 35.4 da NORMA/PAEB/2012

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS /ESCOLAS

NOME DO ALUNO

ESPECIFIQUE AS NECESSIDADES EDUCATIVAS DO ALUNO QUE JUSTIFICAM AS CONDIGOES ASSINALADAS:

FUNDAMENTAGCAO DA NAO REALIZACAO DAS PROVAS DE AFERICAO PELO ALUNO

Professor Titular da Turma

Docente de Educacéo Especial

/ /2012
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DELIBERAGCAO DO CONSELHO PEDAGOGICO DA NAO REALIZACAO DAS PROVAS DE AFERICAO
PELO ALUNO

Presidente do Conselho Pedagdgico

/ /2012

DESPACHO DE HOMOLOGAGAO DO DIRETOR DA ESCOLA

Concordo com a deliberacéo do conselho pedagdgico da nado realizagdo das provas de aferigcao

pelo aluno identificado

Diretor da Escola

7 /2012

CONCORDO COM A NAO REALIZAGAO DAS PROVAS DE AFERICAO PELO MEU EDUCANDO

Encarregado de Educagéo

/ /2012

NOTA
e Uma copia deste documento tem de ser enviada ao Presidente do JNE até 4 de maio de 2012. O documento

original deve constar no processo individual do aluno.
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A PREENCHER PELO DIRETOR DE TURMA ANO LECTIVO /

DADOS REFERENTES AO ALUNO
NOME COMPLETO:

B1 /CC N°: T O O I -1
PROVA DE: A preencher pela Escola
REALIZADO NO ESTABELECIMENTO: N° CONVENCIONAL

PROFESSOR TITULAR DE TURMA (assinatura)
DIRETOR(A) DA ESCOLA (assinatura)

PROVA DE: N° CONVENCIONAL
2 FASE

FICHA A - Apoio para classificacdo de provas de aferi¢cdo nos casos de dislexia

Nota: os itens com ** devem ser preenchidos apenas no caso de haver possibilidade de realizagdo de prova oral

EXPRESSAO ESCRITA

1. Desenvolvimento Linguistico 2. Ortografia
1.1. Vocabulario pobre |:| 2.1 OmissOes: letras |:| silabas |:| palavras |:
1.2 Sintaxe inadequada [ | acentos [ | sinais de pontuagdo [ | sinais graficos | |
1.3 Articulagéo de ideias incorretas || 2.2 Inversdes: letras [] sflabas [ |
1.4 Expressdo abreviada [ | 2.3 Confusdes: fonemas [ | grafemas [ | ditongos | |
2.4 AdicBes:  letras [ ] silabas [ ] acentos [ ]
2.5 Repeticdes: letras [ | silabas [ | palavras [ |
expressdes ||
2.6 Ligacdes [ ] 2.7 Separagdes | |
2.8 Substituicdes [ ] 2.9 Assimilagdes semanticas | |
2.10 Erros de concordéancia: em género |:|
emnamero [ |  tempo/pessoa verbal [ |
desrespeito de regras ortogréaficas da lingua |:|
3. Tragados Grafomotores
3.1 Desrespeito de margens, linhas, espacos |:| 3.2 Anarquia nos trabalhos, apresentacao deficiente |:|
LINGUAGEM QUANTITATIVA
1. Incorrecgbes
1.1 Omissdo de elementos: nomeros | | parcelas [ | sinais [ ] expoentes | |
1.2 Inversdes: nameros | | parcelas [ | figuras / tragos [ |
1.3 Adicdo de elementos [ ] 1.4 Confusdo de sinais [ |
** | EITURA
1. Fluéncia - Expressdo - Compreenséo 2. Exatidao
1.1 Hesitante [ ] 2.1 Omissoes: letras [ ] silabas [ | palavras [ | |
1.2 Arritmada [ ] acentos [ |
1.3 Expressao inadequada [ ] 2.2 Inversdes: letras [__| sflabas [ ]
1.4 Desrespeito da pontuagéo [ ] 2.3 Confusdes:  fonemas [ | grafemas [ | ditongos | |
1.5 Palavras mal agrupadas [ | 2.4 AdicBes: letras [ | silabas [ | palavras [ |
1.6 Dificuldade de evocagao dos contetdos das mensagens lidas |:| acentos |:|
1.7 Dificuldade de Compreensé&o dos textos lidos |:| 2.5 Substitui¢des |:|
1.8 Dificuldades de interpretacéo de perguntas |:| 2.6 Assimilacbes semanticas |:|
1.9 Dificuldades em emitir juizos e tirar conclusées I:]

** EXPRESSAO

1. Desenvolvimento Linguistico

1.1 Vocabulario pobre [ ] 1.2 Sintaxe inadequada [ | 1.3 Articulagéo de ideias incorreta [ |
1.4 Expressdo abreviada [ | 1.5 Inibig&o na producéo linguistica [ |
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Documento para anexar as provas de afericdo realizados por alunos com dislexia para
efeitos de ndo penalizacdo na codificacdo das provas pelos erros caracteristicos da dislexia
identificados na Ficha A

NOTA EXPLICATIVA

FICHAS A

DISLEXIA foi definida como “incapacidade de processar os simbolos da linguagem”, ou ainda como “dificuldade
na aprendizagem da leitura, com repercussdo na escrita, devida a causas congénitas, neuroldgicas, ou, na
maioria dos casos, devida expressamente a imaturidade cerebral™.

Para iniciar e desenvolver com éxito o processo de leitura e escrita € necessario atingir uma certa
maturidade nos dominios linguisticos, motor, psicomotor e percetivo, bem como uma dada capacidade de
concentracdo da atencéo, de memorizagdo auditiva e visual, de coordenagdo visuomotora.

Se se verificarem distdrbios nestas areas de desenvolvimento, a aprendizagem nas areas escolares basicas -
leitura, escrita, aritmética - podera resultar deficitaria. Por sua vez, os fracos desempenhos dos alunos
nestas areas prejudicam todo o processo de aprendizagem, levando a sub-realizacdo académica quase
sempre generalizada, em qualquer dos diferentes niveis de ensino.

Em cada caso, importa situar as dificuldades quer quanto aos referidos dominios quer quanto a codificacéo
e descodificagdo da linguagem oral e ou escrita e quantitativa.

Um mesmo aluno n&o apresenta todos os sintomas que se aqui se referem, podendo
apresentar apenas alguns deles. Num caso em que surgem apenas um ou outro destes erros ou
dificuldades néo significa que exista dislexia.

Para melhor compreensdo dos itens considerados, exemplificam-se a seguir as
diversas situacoes.

1.1 EXPRESSAO ESCRITA

1. - Desenvolvimento Linguistico

1.1. expressa-se utilizando um vocabulario elementar para o nivel escolar e éarea do
conhecimento

1.2. constrdi frases sintatica e semanticamente incorretas ( por fim o frade comeu a sopa - por
fim comer sopa)

1.3. a linguagem escrita reflete desorganizacdo de pensamento (as ideias ndo se encadeiam,
séo dispersas, desligadas)

1.4. expde as suas ideias de forma abreviada, em estilo telegrafico

2. - Ortografia
2.1. omite letras no inicio, no meio ou no fim das palavras (gosto - osto; silaba - siaba; levar -

leva), silabas (habitacédo - habicdo), palavras (estava a fazer malha - estava malha), acentos
(colégio - colegio), sinais de pontuacéo, cedilhas, hifens, etc.

2.2. inverte letras na silaba (estante - setante), silabas na palavra (pesquisa - quespisa)

2.3. confunde letras de sons equivalentes (gabar - cabar), ou de forma préxima (dialogo -
bidlogo), ou ditongos (fui - foi; entdo - entam)

2.4. adiciona letras (flor - felore), silabas (mandado - mandatado), acentos (estava - estava)
2.5. repete letras (joelho - joellho), silabas (sentido - sentitido), palavras (ia a sair - ia ia a
sair), ou expressdes (fomos ao cinema - fomos ao cinema e fomos ... e fomos ...)

2.6. reune vérias palavras (as vezes - asvezes; dizia-me - diziame)

2.7. separa partes constituintes da palavra (motora - motor-a; agarrado - a garra do)

2.8. substitui letras de sons e formas bem diferentes (mercado - mertado)

2.9. utiliza palavra da mesma area vocabular mas de significado diferente (avido - comboio)
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2.10. ndo respeita regras de concordancia em género (a professora - a professor), em nimero
(os testes - 0 teste) ou ndo utiliza o verbo na pessoa ou tempo adequados (nds corremos em
grupo - nos corre em grupo; levava sempre - leva sempre)

2.11. nao respeita as regras ortograficas da lingua (campo - canpo; longe - longue; mesa -
meza; birra - bira).

3. - Tracados Grafomotores

3.1. escreve desrespeitando os espacos das margens e linhas, amontoando letras no final da
linha

3.2. os trabalhos apresentam-se riscados, garatujados, com palavras sobrepostas ou ha uma
desorganizacgéo generalizada dos espacos projetados

1.2 LINGUAGEM QUANTITATIVA

1. - Incorrecdes
1.1. a 1.4. - Nas operacg0Oes efetuadas, no desenvolvimento de célculos, na transi¢do de dados,

na observacdo de graficos, esquemas ou figuras, na utilizacdo de férmulas ou sinais, na
compreensdo de relacdes e orientacdes espaciais, etc., pode verificar-se que sdo omitidos ou
adicionados alguns elementos, ou invertida a ordem ou posi¢édo de outros, ou ainda confundidos
elementos equivalentes

1.3 LEITURA (*%)

Na leitura estdo implicadas duas componentes ou funcdes que funcionam de forma
interativa: a descodificacdo e a compreensdo da informacao escrita.

A descodificacdo - capacidade de reconhecimento das palavras - é 0 processo pelo qual
se extrai suficiente informacédo das palavras através da ativacdo do Iéxico mental, para
permitir que a informacdo seméntica se torna consciente.

A compreensdo - compreender a mensagem escrita de um texto - é o processo regulado
pelo leitor e no qual se produz uma interacdo entre a informacao armazenada na sua memoria
e a proporcionada pelo texto.

Na compreensdo da leitura a nivel literal, interpretativo e critico o aluno disléxico
pode apresentar eventuais dificuldades:

> na compreensdo de palavras e frases que derivam das insuficiéncias semanticas e
sintaticas, uma conceptualizacéo limitada e pouco eficaz

> para recordar factos, detalhes e/ou destetar a ideia principal, devido a
impossibilidade de relacionar a informag¢do com quem, quando, onde e porqué do
que leem

> para sintetizar o conteudo, devido a dificuldade para compreender a ideia
principal

> na compreensdo de relacdes que derivam da menor capacidade para comparar e
deduzir as relacdes de causa e efeito entre as ideias fundamentais

> para realizar inferéncias, devido a dificuldade para pensar de forma semelhante
perante duas ou mais situacdes de leitura

> para diferenciar _entre realidade e ficcdo, devido a caréncias na capacidade de
distinguir entre o real e o ficticio

> para tirar conclus@es a partir da analise de dados conflituosos

> para julgar a relevancia e a consisténcia de um texto, que se manifestara pela
incapacidade para distinguir entre factos e opinides, para julgar a veracidade de
uma informacédo, para determinar se se trata de um facto ou de uma opinido e se
as conclusdes sdo ou ndo subjetivas.
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1. - Fluéncia - Expressdo - Compreensao

1.1. com hesitacGes

1.2. com paragens e recome¢os/momentos de fluéncia intercalados com hesitacées
1.3. inexpressiva/sem modelagéo de voz

1.4. pontuacdo ndo respeitada/pausas improprias

1.5. nédo Ié por grupos de sentido

1.6. apos a leitura, ndo recorda a informacgéo que o texto contém

1.7. ndo interpreta o texto adequadamente

1.8. ndo compreende o que se pergunta e portanto sobre que deve incidir a resposta
1.9. ndo revela sentido critico ou raciocinio conclusivo consistentes

mZ
H

mE
o
wi

2. - Exatidao

Na descodificacdo podem surgir erros na leitura de letras, silabas e palavras:

2.1. ao ler, omite letras (livro - livo), silabas (armario - mario), palavras (iam ambos
apoiados - iam apoiados), acentos (esta - esta)

2.2. altera a posicdo das letras nas silabas (prédio - pérdio - pédrio ou falar faral), das silabas

na palavra (toma - mato)

2.3. substitui letras de sons proximos (fila - vila), de tracados equivalentes (fato - tato) ou de

orientacdes inversas (data - bata) ou ditongos (fugiu - fugio); (levei - levai)

2.4. acrescenta letras (solar - solare), silabas (estalam - estalaram), palavras (chamaram o

médico - chamaram depois o médico), acentos (cadete - cadéte)

2.5. “inventa” partes de palavra ou mesmo palavras inteiras (represa - refresca)

2.6. “lé” uma outra palavra que de alguma forma se associa (madrugada - manhd)

1.4 EXPRESSAO ORAL (**)

1. - Desenvolvimento Linguistico

1.1. Vocabulério pobre: ao expressar-se oralmente utiliza um vocabulario impreciso,
inadequado e limitado, atendendo ao nivel escolar, etario e social

1.2. Morfo-sintaxe inadequada: constr6i frases de estrutura simplificada ou incorretas
sintatica e semanticamente (quando gosto muito, leio um livro depressa - quando depressa
leio um livro gosto muito);

omissdo ou uso inadequado de palavras de funcdo: conjuncdes, preposi¢cdes, pronomes e
artigos;

erros de concordancia (género, nimero, tempo e modo)

1.3. Articulacdo de ideias incorretas: expressa-se através de um discurso algo incoerente
(ndo segue uma linha de pensamento com légica);

sequencializacdo incorreta e/ou desordenada de ideias;

dificuldade em estabelecer relagbes logicas

1.4. Expressdo abreviada: expressa-se de forma laconica;

expressa-se de forma concisa, breve, podendo recorrer a palavras-chave;

1.5. Inibicdo na producao linguistica: fala muito pouco e com inibicao;

dificuldade em se expor.

» Os itens referenciados com (**) referem-se aos alunos que se apresentem a prova oral.
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